A Németh Laszl6 Gimnazium, Altalinos Iskola konyvtaranak

szervezeti és miikodési szabalyzata

A Németh Laszl6 Gimnazium és Altalanos Iskola kényvtaranak tankényvtari

szabalyzata

A tankonyveket az iskolai konyvtar Kiillongytljteményként Kezeli, hasznédlatukra mas

szabalyok vonatkoznak, mint a tobbi konyvtari dokumentumra [20/2012.(VI111.31.) EMMI rend.
163.§ (5)].

Amennyiben a tankonyvfelelds és a konyvtaros nem ugyanazon személy, az ingyenes

tankonyvellatas lebonyolitasaban egyiitt kell mitkddnitik.

1)

2)

A TANKONYVFELELOSOK FELADATA A TANKONYVELLATASBAN

A munkak6zosségek altal osszedllitott, a tankonyvfelelosok részére leadott megrendeld lap
alapjan elkészitik az osztalyok tankonyves Osztalylistajat, valamint egy Sziildi tajékoztatot a
kovetkezd tanév tankdnyveirdl.

A Sziil6i tajékoztato tartalmazza az iskolai tankonyvellatas ismertetdjét, a kovetkezd tanév
tankonyveinek kodjat, cimét, arat, osszértékeét.

A Sziiloi tajékoztatot a tankonyvfeleldsok digitalis forméaban eljuttatjak az osztalyfénokokhoz,
akik tovabbitjak azt a sziiloknek.

A tankonyvfelel6sok az osztalynévsorok, a belépd uj osztalyok becsiilt 1étszdma és a konyvtari

allomanyban levd hasznalt tartds tankonyvek szdma alapjan Osszesitik és megrendelik a

kovetkezd tanévre a tankonyveket, a munkak6zosségek altal kért tanari kézipéldanyokat.
A KONYVTAROSOK FELADATA A TANKONYVELLATASBAN

Evfolyamonként és konyvcimenként megadjék a tankonyvfelelésoknek a tankonyvlista alapjan

a tartos tankonyvek szamat.

Az adott tanév tankonyveibdl a KELLO szallitélevele(i) alapjan allomanyba veszik a tartds

tankonyveket és a fizetds tanari kézipéldanyokat, amelyeket tovabbitanak az iskola gazdasagi
tigyintézdjének.
Kezelik a hasznalt tankonyveket.

A tankOnyvtar dlloméanyara vonatkozo6 adatokat az éves statisztikdban szerepeltetik.
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3)

4)

A TARTOS TANKONYVEK ALLOMANYBA VETELE ES NYILVANTARTASAI

Az allamilag ingyenes tankonyvek tartés tankonyvként az iskolai konyvtar dlloméanyaba
kertilnek, és azokat az utolso tanitasi napon a 3-8., illetve a 9-11. évfolyamos tanulok kotelesek
visszaszolgaltatni az iskola konyvtaranak. Ez alol kivételt képeznek a munkafiizetek és az
idegen nyelvi munkatankonyvek.

Az 1-2. évfolyamon megsziint a tartos tankonyv hasznalata, ezért a diakoktol a tanév végén
kiadvany nem keriil az iskolai konyvtar allomanyéaba.

A tartés tankonyvek allomanyba vétele az iskola nevére kiallitott KELLO szallitolevele(i)

egyeztetésével egyiitt torténik.
A hasznalt tankdnyvek kiosztasat a konyvtarosok végzik, az 0j tankonyvek és munkafiizetek

kiosztasa és nyilvantartasa az aktualis tankonyvellatasi szerzodésben foglaltak szerint az iskola

igazgatdija altal kijelolt személy(ek) feladata.

A tartos tankonyvek kiilon leltdrkonyvbe, iddleges megdrzésre, dsszesitett formaban keriilnek

bevételezésre B, BR, TS, TK eldjelekkel.

Az 1j tartés tankonyvekbe a tankdnyvosztds napjan az iskolai konyvtar bélyegzdje €s a bevétel
évszama kertil.

A tartds tankonyveket, tanari kézipéldanyokat allapotuktol és tartalmuktol fiiggden_4 évig
tartjuk meg.

A kolcsonzott tanari kézipéldanyok szamitogépes nyilvantartasba is keriilnek.
A TARTOS TANKONYVEK HASZNALATBA VETELE, KOLCSONZESI RENDJE

Az ingyenes tankonyvellatast az iskolai konyvtar tartés tankonyvek kolcsonzésével,
tanuldszobai foglalkozasokhoz megfelelé példanyszamu tankonyvvel biztositja.

A 3-12. évfolyamon téritésmentes tankonyvellatasban részesiilé tanulok hasznalt és 0j tartds

tankonyveket is kapnak.

A hasznalt tankdnyveket a tanulok a tankdnyvosztas napjan veszik fel, vagy szeptemberben a

konyvtarbol kélesonzik.
A hasznalt tartos tankonyvek, 0j tartds tankonyvek, munkafiizetek a tankdnyvosztas napjan

kiilon atvételi elismervények aldirdsaval vehetok hasznalatba.

Hasznalt tankonyvet és egyéb segédkonyvet a tanév soran barmikor, egy tanévre lehet
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kolesonozni, a konyvtarhasznalati szabalyzatban leirtaknak megfelelden.

A korabbi tanévekben hasznalt tankonyvek, érettségire felkészitdé tankonyvek
kolesondzhetdek.

A 9-12. évfolyam tanuloi a kotelezo és a valasztott €rettségi vizsgatargyak tartds tankonyveit
(magyar nyelv tankonyv, magyar irodalom tankonyv, szoveggyljtemény, matematika
feladatgylijtemények, torténelemtankonyv, kozépiskolai torténelmi atlasz, foldrajztankonyv,
kozépiskolai foldrajzi atlasz, biologiatankonyv, fizikatankdnyv, kémiatankonyv) az érettségi
vizsgajuk évében junius 30-ig kotelesek visszahozni.

Tankonyveket tanorara, napkozis foglalkozasra, felkészitd orakra a tanév soran révidebb idére
is ki lehet kolcsonozni.

Tanarok tankonyveket egyedi vagy letéti formaban kolcsondzhetnek.

A TANULOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A koznevelés nappali rendszert iskolai oktatasaban az allam biztositja, hogy a tanul6 szamara
a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre [2011. évi CXC. torvény a nemzeti
koznevelésrol 46. § (5)].

A téritésmentes tankonyvellatasban részesiild tanuloknak az iskolai tankonyvellatas keretében
nincs lehetdségiik a tankonyvek megvételére.

A tanulok az atvett és kolesonzott tankonyveket, segédkonyveket kotelesek rendeltetésiiknek

megfelelden haszndlni, épségiiket megdvni. A tartds tankonyvekbe nem lehet irni, kiemelni.

A diakok a tanuloi jogviszony megsziinésekor, az iskolabdl torténd tavozaskor kotelesek
a tanév kozben felvett és kikolcsonzott tankonyveket a konyvtarban leadni.

A tankonyvnek négy évig hasznalhato allapotban kell lennie.

Ha a tankdnyv kolcsonzése soran a konyv a szokasos hasznélatot meghalad6é mértéken tal sértil,
a tankOnyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a nagykort tanuld, illetve a kiskort tanul6 sziilgje
az okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Az okozott kar mértékét az igazgatd — a

tankonyvek beszerzési arat figyelembe véve — hatarozatban allapitja meg.



