A Németh Laszl6 Gimnazium, Altalanos Iskola konyvtaranak
konyvtarhasznalati szabalyzata

Konyvtarhasznalat

A

konyvtar helyiségében tartézkodok felelések a konyvtar dokumentumainak,

eszkozeinek megovasaért.
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Minden konyvtarhasznalonak kotelessége a konyvtari rend megdrzése, a konyvtari
allomany- és eszkozvédelem.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait csak a beiratkozott olvasok vehetik igénybe.

Az iskolai konyvtarnak tagja lehet az iskola minden pedagdgusa, tanuldja, valamint
adminisztrativ és technikai dolgozoja.

Az olvasok a kdnyvtarat nyitvatartasi idoben, illetve a konyvtarban tartott tanitasi 6rdkon
hasznalhatjak.

Feliigyelet nélkiil tanulok nem tartézkodhatnak a konyvtarban.

Beiratkozas
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A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

A konyvtari tagsdgot nem kell tanévenként megujitani.

% Az olvaso a beiratkozassal elfogadja a konyvtar hasznalatanak szabalyait.

A beiratkozott olvasoknak joga van a konyvtar szolgaltatasait igénybe venni: kolesonzés,

gyljtdmunka, szamitogéphasznalat, helyben olvasas, amennyiben betartja a konyvtari

rendet.

Kolcsonzés

A konyvtarbol dokumentumokat Kkivinni és kolcsonozni szigoruan a konyvtaros

engedélyével lehet.



Az iskolai konyvtar kolcsonzési formai:

1.
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oréra kolesonzés: a konyvtar valamennyi dokumentuma egy-egy tandrara (egyszerre tobb

példany is) kikolcsonozhetd, ez kiilon flizetben keriil regisztralasra.

tartds tankonyvek kodlcsonzése: egy tanévre igénybe vehetd tankonyvekre, atlaszokra

vonatkozik. Ezek kolcsonzése még a tanév elején torténik, egyszerre keriilnek
nyilvantartasba.

A tanév végén minden pedagogus és 3-8., illetve 9-11. évfolyamos tanuloé koteles
visszahozni az altala kolcsonzott tartés tankonyveket.

Hérom hetes id6tartamra kikdlesdnzott konyvek: Az egyidejiileg kikolcsondzhetd

dokumentumok szdma tanulok esetében max. 5 db kényv, pedagdgusok esetében nem

korlatozott. A kdlcsonzési id6 kétszer hosszabbithatd.

Pedagogusok a tankonyveket egy tanévre, egyéb dokumentumokat 3 honapra
kolesondzhetnek.
A kolcsonzéseket a konyvtaros tartja nyilvan. A nyilvantartas formaja: Excel-tablazat,

fuzet.

Dokumentumo(ka)t kdlcsondzni csak személyesen €s a kdlcsonzési nyilvantartdsban vald

rogzitéssel (datum, cim, leltari szam) szabad. A koélesonzés rendezésekor meg kell varni
az adminisztracid befejezését (a konyvtaros bejegyzi a visszahozatal datumat).

A tanulok és dolgozok a tanuloi, illetve a munkaviszony megsziinésekor a konyvtari
tartozasukat kotelesek rendezni.

Az az olvaso, aki a tanév végén nem rendezte konyvtari tartozasat, az uj tanévben
nem kolcsonozhet.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumokért a kolesonozé (tanulé, pedagogus)

felelos: ilyen esetben koteles azt egy uj példannyal potolni



Helyben hasznalat

% Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:

e az olvasotermi, kézikonyvtari allomanyrész,

e szotarak,

e kiilongyljtemények,

e folyoiratok,

e tarsasjatékok,
de az olvasok egy-egy tanorara, ill. a kdnyvtar zarasatol a kovetkezo nyitasig ezeket is elvihetik.
(Tanul6 csak indokolt esetben, a konyvtaros tudtaval kolcsondzheti a fentebb felsorolt

dokumentumokat.)

Szamitogéphasznalat

®,

s Az olvasoteremben elhelyezett szamitogépek elsddlegesen informdcidszerzésre

hasznalhatok.

¢ A konyvtari szamitogépeket az hasznalhatja, aki ért a kezeléséhez.

A szamitogépekkel csak konyvtari informacidohordozo olvashato le. Sajat adathordozot,
DVD-t vagy CD-ROM-ot csak a konyvtaros engedélyével lehet a gépbe helyezni, ha

el6z6leg meggy6zddtek rola, hogy az informéaciohordozon nincs virus.

*

¥ A multimédias eszkozoket (laptop, projektor, vetitdvaszon) kizarolag az orat tartd szaktanar

kezelheti.

Csoportos hasznalat

¢ Osztalyok, tanulocsoportok részére szakorak, egyéb foglalkozasok tarthatok a
konyvtarban az osztalyfonokok, a szaktanarok iranyitasaval. Ezekben az esetekben az
orat tarto szemely felelos a konyvtari dokumentumokért és eszkozokért, a konyvtar
rendjéért, zarasaért.

Szinjelzések
% Piros csik: nem kolcsondzheté dokumentumok
% Sarga csik: versek

s Kék csik: mesék, meseregények

Nyitvatartas

¢ A kolcsonzési id6 heti 40 6ra, aranyosan elosztva a hét munkanapjaira.



Megjegyzés:
A tanév els6 és utolso két hetében belsé munkak miatt a konyvtar korlatozott ideig tart nyitva.

A konyvtar nyitvatartasi idejét a fenntartd rendelkezése €s a tantargyfelosztas alapjan
évenként alakitjuk.



